
Ich habe eingekauft! ab November 2023

Belegdatum im Monat Abgabetermin im Büro
Januar - März 5. April
April - Juni 5. Juli
Juli Vorbereitungswoche
August - September 5. Oktober
Oktober - Dezember 1. Schulwoche im Januar

Vorzeitige Abgabe ist ab 50 EUR möglich.

Belege bitte auf A4-Blätter kleben und dieser Liste beifügen!
Belegliste

gebucht
Quittgs- 
Datum

Was gekauft? EUR Kosten- 
Stelle

Sach-   
konto

Von welchem Geld gekauft? SUMME EUR

 Ich habe das Geld privat ausgelegt.

 sonstiges (z. B. Vorschuss)

Datum EinkäuferIn KoordinatorIn

Datenschutzhinweis: Unsere Pflichtinformationen nach EU-DSGVO hängen am Informationsbrett beim Büro aus.

Privat ausgelegtes Geld soll mir erstattet werden
Die Erstattung soll überwiesen werden

 auf mein bekanntes Konto  IBAN:

 auf das Konto  BIC:

 Bank: Inhaber:

Verwendungszweck

Name des/der EinkäuferIn

Lieferant/Ort

sachlich und 
rechnerisch richtig: 
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